Area Projecto (TIC) - 8° ano

Planificagdo longo prazo
Ano lectivo de 2009/2010

Conteudos Competéncias Calend. N° Aulas
(90 MIN)
Conceitos Introdutoérios
e Definir os conceitos de hardware e software
»Hardware e Software e Reconhecer os vdrios tipos de periféricos de
> Dispositivos de Entrada e Saida de dados Entrada e Saida
» Os programas Informdticos « Distinguir Input de Output
* Tipos de software e Identificar os principais tipos de software
> Ambiente grdfico e Caracterizar os diferentes elementos da interface
* Iniciagdo e Explicar a finalidade da barra de tarefas
> Os elementos bdsicos da interface do utilizador | « Trabalhar ao mesmo tempo com vdrias janelas
* O ambiente de trabalho e Definir pastas; ficheiros; icones e atalhos
" A bflf'f‘a de tarefas e Utilizar correctamente os principais menus do 1° Periodo 3
" As janelas sistema operativo
" As pastas e Especificar como criar um atalho para abrir
" Os icones directamente um ficheiro
» Os atalhos
> Os menus

> As operagdes bdsicas do sistema operativo de
interface grdfico
* Criagcdo de atalhos
* Criagdo de pastas
* Encerramento do ambiente de trabalho
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Contelidos Competéncias Calend. N° Aulas
(90 MIN)
Processamento de Texto (Word) e Especificar as principais caracteristicas do
processador de texto
> Introdugdo ao Processamento de Texto e Iniciar um processador de texto a partir da barra
» TIniciagdo do Processador de Texto de tarefas do ambiente grdfico
= Visualizagdo da janela e Descrever a Janela da aplicagdo
* Modos de visualizagdo e Reconhecer os diferentes modos de visualizagdo
* Navegagdo na barra de menus e nas barras de | o Utilizar correctamente os principais menus
ferramentas e Utilizar adequadamente as barras de ferramentas
» Criagdo e guarda de documentos e Criar um novo documento
* Criagdo de um novo documento ¢ Abrir um documento
= Abertura de um documento ¢ Gravar documentos em diferentes modos
* Guarda de um documento e Explicar o conceito de HTML
* Guarda como HTML e Pré-visualizar o conteddo e as propriedades de um 1° Periodo 9

»  Pré-visualizagdo
= Impressdo
= Encerramento
» Edicdo e formatagdo de um documento
= Digitalizagdo de um documento
e Insercgdo de texto automdtico e Simbolos

documento

e Imprimir um documento

e Fechar um documento

e Introduzir e editar texto num documento

e Seleccionar as entradas de texto automdtico
fornecidas com o processador de texto

e Indicar correctamente os comandos que permitem
formatar dados e grdficos numa folha de cdlculo

e Dominar o conceito de listas

e Saber elaborar grdficos, bases de dados e tabelas

e Exemplificar como se criam listas

e Demonstrar como se ordenam registos (dados)
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Conteldos

Competéncias

Calend.

N° Aulas
(90 MIN)

e Insergdo de nimeros de pdgina, data e hora
e Insergdo de cabegalhos e notas de rodapé

e Insergdo de imagens

e Selecgdo de objectos
Movimentagdo num documento

e As Hiperligagdes

e Localizagdo e substituigcdo de informagdo
Formatagdo de um documento

e O alinhamento do texto

¢ O espagamento entre linhas

e A formatagdo de caracteres

e A formatagdo de pardgrafos

e Limites

e Sombreado
Formatagdo automdtica
Criagdo de listas com marcas e numeradas
Ortografia e gramdtica
Localizagdo das palavras certas
Configuragdo de pdginas
e Insergdo de novas pdginas e secgoes
e margens
Utilizagdo de outras ferramentas
Organizagdo de texto em colunas e listas
Operagdes com tabelas
Criagdo de cartas personalizadas
Criagdo de envelopes e etiquetas
Introdugdo ao Hipertexto
Microsoft Equation

e Adicionar nimeros de pdgina, data e hora ao
rodapé

e Inserir cabegalhos e notas de rodapé

e Inserir imagens digitalizadas importadas de outros
programas

e Seleccionar uma moldura

e Deslocar-se num documento utilizando vdrias
ferramentas

e Definir o conceito de Hiperligagdo

e Procurar informagdo

» Reconhecer os comandos para substituir texto

e Aplicar efeitos de formatagdo ao texto de um
documento

e Aplicar os diferentes tipos de alinhamento de
texto

e Ajustar/alterar o espagamento entre linhas

e Diferenciar as principais opgdes de formatagdo de
caracteres

e Formatar pardgrafos

e Adicionar e remover um limite a um pardgrafo, a
uma tabela e a uma pdgina

e Adicionar, alterar, remover sombreado em tabelas
e texto

e Activar e desactivar as alteracdes automdticas

e Criar listas

e Activar e desactivar a correccdo automdtica

e Utilizar os correctores ortogrdficos e sintdcticos

e Localizar sinénimos

e Modificar o tamanho do papel e a orientagdo da
pdgina
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e Inserir e eliminar uma quebra de pdgina forgada

e Utilizar os vdrios estilos e modelos

e Introduzir figuras, imagens, grdficos, etc. para
criar designs de pdginas

e Editar um documento organizando o texto em
colunas e listas

e Trabalhar adequadamente com tabelas

e Enderecar e imprimir envelopes e etiquetas

e Explicar o conceito de Hipertexto
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Contetdos Competéncias Calend. N° Aulas
(90 MIN)
Criagdo de Apresentagdes (Power Point) e Explicar o conceito de apresentagdo electrdnica
e Reconhecer a estrutura de um programa de
> Iniciagdo ao programa de apresentagdes apresentagdo
»A Janela de apresentacdo do programa de | o Descrever correctamente a janela de apresentagéo
apresentagdes e Elaborar, convenientemente, uma apresentagdo
> Criagdo de apresentagbes com o programa de | o Reconhecer os métodos (as opcdes) de criacdo de
apresentagdes uma apresentagdo
> Criagto de uma apresentagdo e Reconhecer a importdncia do assistente de
* O assistente de contelido automdtico contelido automdtico para criar uma hova
> As Vistas do programa de apresentagoes apresentagdo: um diapositivo
> Introdugdo e edi¢do de texto o Demonstrar como se trabalha com as Vistas de
» Formatagdo de texto apresentacdo
> Criagdo e edigdo duma caixa de texto 2° Periodo 10

» Reorganizagdo de diapositivos

» Guarda de uma apresentagdo

> Aplicagdo de um esquema de cores a uma
apresentagdo

e Introduzir texto num diapositivo

e Adicionar texto nas Vistas ‘“destaque" e
“diapositivo”

o Exemplificar como se formata texto através do
menu “formatar”

e Indicar como se configura a caixa de texto

e Elaborar uma caixa de texto

e Reorganizar diapositivos utilizando a Vista de
organizagdo de diapositivos

e Guardar uma apresentagdo no disco rigido

e Exemplificar como se aplica um esquema de cores a
diapositivos
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Conteldos

Competéncias

Calendarizagdo

N° Aulas
(90 MIN)

» Utilizagdo do ClipArt
e Insergdo de imagens, sons e videos
e Edigdo de objectos
¢ Adigdo e eliminagdo de objectos
» Mostra de uma apresentagdo de diapositivos
» Navegagdo na Vista apresentagdo de diapositivos
» Criagdo de transigdes entre diapositivos
> Aplicagdo de efeitos de animagdo
> Definigdo de intervalos entre diapositivos
» Configuragdo da apresentagdo
> Execugdo de uma apresentagdo de diapositivos
> Impressdo da apresentagdo
> Difusdo de uma apresentagdo na Internet
e Criagdo de uma Hiperligagdo a Internet
e Navegagdo com a barra de ferramentas da
Internet

e Indicar como se inserem imagens, sonhs e videos

e Explicar como se editam objectos

e Adicionar e eliminar objectos

e Executar convenientemente uma apresentagdo de

diapositivos

» Reconhecer os atalhos de navegagdo para aceder a
diapositivos

e Indicar como se adicionam transicoes entre
diapositivos

e Explicar como se adiciona som a uma fransigdo

e Adicionar efeitos de animagdo utilizando a barra
de ferramentas

e Exemplificar como
diapositivo

e Especificar o fempo atribuido a cada diapositivo

e Reconhecer correctamente os vdrios tipos de
apresentagdo de diapositivos

e Indicar como se inicia uma apresentagdo de
diapositivos usando o menu de contexto da Vista de
apresentagdo de diapositivos

e Reconhecer as téchicas de impressdo de uma
apresentagdo

e Explicar como se faz a difusdo de uma
apresentagdo ha Internet

e Especificar como mostrar diapositivos existentes
na Web usando as Hiperligagdes

e Utilizar a barra de ferramentas da Internet para
saltar entre Hiperligagdes abertas

animar o texto de um
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Conteldos

Competéncias

Calend.

N° Aulas
(90 MIN)

Folha de calculo (Excel)

> Introdugdo a folha de cdlculo
= Personalizagdo da folha de cdlculo
» Estrutura geral de uma folha de cdlculo
= O ambiente de trabalho da folha de cdlculo
> Criagdo de uma folha
= Conceitos de livro e folha de trabalho
= Selec¢do de células e intervalos
= Construgdo de uma folha
» Utilizagdo de livros para organizar informagdo
» Introdugdo e manipulagdo da informagdo
= Edicdo de uma folha
= Insercdo e eliminacdo de colunas, linhas e células
Atribuicdo de um nome a uma célula e a um
intervalo
Modificagdo da largura das colunas e da altura
das linhas
> Utilizagdo de formulas e fungdes para processar
ndmeros
> Aumento da produtividade com macros
> Impressdo de uma folha de cdlculo
> Formatagdo de uma folha
= Formatagdo de texto e nimeros
» Aplicagdo de cores e padrdes a células
» Formatagdo de células utilizando os limites
> Criagdo de grdficos em folhas

Indicar as principais  potencialidades e
caracteristicas das folhas de cdlculo

Modificar a apresentagdo da drea de trabalho
Descrever a estrutura da folha de cdlculo e o
modo como funciona

Analisar correctamente os componentes da janela
da folha de cdlculo

Especificar os conceitos de livro e de folha de
cdlculo

Explicar os conceitos de células e intervalos

Explicar o processo de construgdo de uma folha
de cdlculo

Definir o que sdo rétulos

Introduzir texto e nimeros

Saber alterar e corrigir informagdes

Reconhecer as principais técnicas de edigdo

Identificar os comandos adequados para inserir, e
eliminar colunas, linhas e células

Compreender como se modifica a largura das
colunas e a altura das linhas

Distinguir  férmulas  simples de
complexas

Explicar os conceitos de intervalo e nomes de
intervalo

Saber processar nimeros obtendo resultados
automaticamente, recorrendo ds fdérmulas e
fungdes

Explicar como se automatizam tarefas repetitivas
utilizando macros

Dominar as técnicas de impressdo de uma folha

férmulas

2° Periodo e 3°
Periodo

11
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Para as 3 Unidades Diddcticas serd elaborado um projecto interdisciplinar com o objectivo de consolidar e dominar os softwares leccionados. Estes projectos serdo divulgados a
comunidade escolar através da Plataforma Moodle.
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